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1. การเข้าใช้งาน 
เข้าจาก http://loei.nfe.go.th/portal/e-mis-utf  หรือ e-office จากหน้าเวบปกติ 
ใช้ username และ  password จากรหัสสถานศึกษา 10 ตัว (สามารถเปลี่ยนได้) 

 
 
 
หลังจาก login แล้วบริเวณซ้ายมือจะเป็นแถบเมนู และปรากฏหนังสือเข้าใหม่ 

 
 



จะต้องลงทะเบียนรับทางขวามือก่อนจึงจะอ่านข้อความได้ 

                     
 
 
เม่ือลงทะเบียนรับแล้วหนังสือจะไปอยู่ท่ีเมนูค้นหาหนังสือเข้า คลิ้กท่ีชื่อเรื่องเพ่ืออ่าน

 
 



บริเวณของหนังสือท่ีส่ง จะปรากฏ เรื่อง วันท่ีรับ รายละเอียด 

 
 
โปรแกรมแสดงเอกสารในหน้าแรกเป็นตัวอย่างหนังสือ 

 
 
ไฟล์หนังสือจริงจะอยู่ท่ีด้านล่าง 

 



2. การส่งหนังสือ 
 
เลือกส่งให้ อําเภอหรือจังหวัดท่ีเมนูด้านซ้าย 

 
 
กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 

 



เลือกไฟล์แนบ หากเป็น pdf ท่ีไฟล์แรกจะแสดงเอกสารตัวอย่างได้ 

 
 
หากเป็นสํานักงานจังหวัด โปรแกรมจะเลือกเป็นสารบรรณกลางให้ คลิ๊กท่ีส่งหนังสือราชการ 

 
 
หากส่งให้ กศน.อําเภอให้เลือก กศน.ท่ีจะส่งให้ 

 



3. การเปล่ียนรหัสผ่าน 
 
คลิ้กท่ีเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
 
ทําการเปลี่ยนรหัสโดยการกรอกข้อมูลเดิม และรหัสผ่านใหม่ 

 


